劳务备案申报材料清单

1、 申请表
《建筑业企业资质申请表》要上传Word版。
2、 综合册
1、营业执照
2、资质证书（已有资质的企业必须提供，首次申请可不提供）
3、安全生产许可证；
4、申报资质上一年度或当期的财务审计报告;（已有资质的企业必须提供，首次申请可不提供）
5、技术负责人身份证、职称证书或技能证书;
6、50个技术工人的身份证、职业培训合格证书或职业技能证书；
7、所有人员的劳动合同。（合同期限不得少于一年，按线上系统实际受理日起算）

三、注意事项：
1、 材料要求：
①申请表--要求上传Word版
②综合册--要所有原件的扫描件（不要扫成黑白复印件）
[bookmark: _GoBack]2、综合册里内容要求：技工人员信息按照每个技工的身份证、技工证、劳务合同、社保（非省住建厅发的技工证书需提供一个月社保，正常不需要），按这个顺序依次扫描，做完一个人的再按序扫下一技工的信息。
3、关于劳务合同中的技工证的说明：
（1）应主要提供省住建厅发的证书，二维码扫出来必须和申报单位一致。
（2）个别如果是应急厅或人事部门发的证书，人事部门发的证必须是建筑行业相关的工种，即技工证书上无工作单位的技工人员需提供近一个月的社保证明材料【河南省社会保险个人参保证明】；
（3）技工证书扫出来必须是本公司，否则提供社保也不行
4、办理前先在【河南省建筑市场监管公共服务平台】自查有没有资质异常的标注，有省厅或市级的任何一项异常都需自行整改后再来办理。
